
貸  出  予  約（個人認証機能） 

【書誌詳細画面】 
 

①｢予約｣ボタンをクリック 
  ⇒大学図書館／メモリアルライブ   

   ラリーの所蔵図書以外はボタン 

   を押しても予約ができません。 

 
【利用者認証】 
 

②ＩＤ/パスワードを入力 
  ⇒大学生：情報処理演習室の 

   パソコンにログインする 

   ＩＤ／パスワードと共通 

  ⇒大学教職員：Gmail(@より前 

   の部分)のＩＤ／パスワード 

 

  ※ログインできないときは 

   大学図書館へお問い合わせ 

   ください。 
 
 

③｢ログイン｣をクリック 

 
【依頼条件選択】 
 

④｢次へ｣をクリック 

 
【依頼情報入力】 
 

⑤資料情報と依頼者情報  
 を確認 

① 

② 

④ 

 ・大学図書館、メモリアルライブラリーの貸出中の図書について貸出予約を申込むことができます。 

  資料が返却されたときにご連絡します。資料の取置き期間は原則として１週間です。 

 ・貸出予約の申込みは「書誌詳細表示」画面から行ってください。 

③ 

⑤ 



⑥予約内容の入力 
  ⇒到着連絡を受けるメールアド 

   レスを入力してください。  
 

⑦｢申込｣をクリック 
 

 
【依頼内容確認】 
 

⑧依頼内容を確認して、  
 ｢決定｣をクリック 
 

 
【依頼完了通知】 
 

⑨｢終了する｣をクリック 
  ⇒資料が返却され、貸出準備が 

   整ったらメールにてお知らせ 

   します。速やかに来館をお願 

   いします。 

  ※予約資料の取置き期間は連絡 

   日から１週間です。 

  ※申し込みが完了したら、必ず   

   ログアウトしてください。 

 
【予約状況の確認･取消】 
 

⇒｢利用状況の確認｣画面 
 から操作できます 
 

 ①｢利用状況の確認｣の 

  ｢ログイン｣をクリック 

 ②｢予約一覧｣をクリック 

 ③取消しをしたい資料に 

  チェックを入れる 

 ④｢予約の取消｣をクリック  

 ⑤ポップアップの｢ＯＫ｣を 

  クリック 

⑦ 

⑥ 
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 平成28年7月12日(個人認証③予約) 
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